CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

del Eetado | AGEY
el Estado .
\Sh, de Yucatdn | S SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO
FUNCIONES COMUNES
2019
Cadigo Secciones
1C Legislacién
2C Asuntos Juridicos
3C Programacién Organizacion y Presupuestacion
4C Recursos Humanos
5C Recursos Financieros
6C Recursos Materiales y obra publica
7C Servicios Generales
8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
9C Comunicacion Social
10C Control de Auditoria de Actividades Publicas
11C Programacién, Informacién, Evaluacién y Politicas
12C Transparencia y Acceso a la Informacién
Cédigo Secciones VALORACION VIGENCIAS e
PRIMARIA DISP. FINAL |OBSERVACIONES | RES. | O\
1C Legislacion A L F/C AT AC | TOTAL
Series
1C.1 Disposiciones en materia de legislacion X X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR
1C.3 Leyes X X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR
1C.4 Caédigos X X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR
1C.5 Convenios y tratados internacionales X X INDEFINIDO 6 6 AHISTORICO
1C.6 Decretos X X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR
1C.7 Reglamentos X X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR
1C.8 Acuerdos generales X X INDEFINIDO 6 6 AHISTORICO
1C.10 Instrumentos juridicos consensuales X X INDEFINIDO 6 6 AHISTORICO
(convenios, bases de colaboracién, acuerdos,
etc.)
1C.13 Publicaciones en el Diario oficial de la federacién X X 1 2 3 ELIMINAR
Cadigo Secciones VALORACION VIGENCIAS .
PRIMARIA DISP. FINAL |OBSERVACIONES RES. \
2C |Asuntos Juridicos A L | Fc AT AC |TOTAL CONF
Series
2C.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos X X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR
2C.3 Registro y certificacion de firmas X X 1 1 2 ELIMINAR
2C.4 Registro y certificacion de firmas acreditadas ante la X X 1 1 2 ELIMINAR
dependencia
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2C5 Actuaciones y representaciones en materia legal X X INDEFINIDO 1 1 ELIMINAR
2C.6 Asistencia consulta y asesorias X X 2 2 4 ELIMINAR
2C.7 Estudios, dictdmenes e informes X INDEFINIDO 5 5 ELIMINAR
2C.8 Juicios contra la dependencia X X INDEFINIDO 12 12 AHISTORICO
2C.9 Juicios de la dependencia X X INDEFINIDO 12 12 AHISTORICO
2C.10 Amparos X X 2 4 6 ELIMINAR
2C.12 Opiniones técnico juridicas X X 2 2 4 ELIMINAR
2C.13 Inspeccion y designacion de peritos X X 1 1 2 ELIMINAR
2C.15 Notificaciones X X INDEFINIDO 12 12 AHISTORICO
2C.18 Derechos humanos X X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR
Codigo Secciones VALORACION VIGENCIAS
- - PRIMARI INE.
3C Programacion, Organizacion y DISP. FINAL |OBSERVACIONES | RES. |\
. A L FIC AT AC | TOTAL
Presupuestacion
Series

3C.1 Disposiciones en materia de programacion X X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR
3C.2 Programas y proyectos en materia de programacion X 2 4 6 ELIMINAR
3C.3 Procesos de programacion X 2 4 6 ELIMINAR
3C.4 Programa anual de inversiones X 2 4 6 ELIMINAR
3C5 Registro programatico de proyectos institucionales X 2 4 6 ELIMINAR
3C.6 Registro programéatico de proyectos especiales X 2 4 6 ELIMINAR
3C.7 Unidades basicas de presupuestacion X 2 4 6 ELIMINAR
3C.8 Disposiciones en materia de organizacion X X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR
3C.9 Programas y proyectos en materia de organizacion X 2 4 6 ELIMINAR
3C.10 Dictamen técnico de estructuras X 2 4 6 AHISTORICO
3C.11 Integracion y dictamen de manuales de X X INDEFINIDO 6 6 AHISTORICO

organizacién
3C.12 Integracion y dictamen de manuales, normas y X X INDEFINIDO 6 6 AHISTORICO

lineamientos, de

procesos y procedimientos
3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion X X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR
3C.18 Programas y proyectos en materia de X 2 4 6 ELIMINAR

presupuestacion
3C.19 Andlisis financiero y presupuestal X 2 4 6 ELIMINAR
3C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal X 2 4 6 ELIMINAR
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PRIMARIA DISP. FINAL |OBSERVACIONES RES. .
AC |Recursos Humanos Al L | Fe AT AC | TOTAL CONF
Series
4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos X X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR
4C.3 Expediente Unico de personal X INDEFINIDO 12 12 AHISTORICO
4C.4 Registro y control de puestos y plazas X 2 2 4 ELIMINAR
4C.5 No6mina de pago de personal X X 2 12 14 ELIMINAR
4C.6 Reclutamiento y seleccién de personal X 2 4 6 ELIMINAR
AC.7 Identificacion y acreditacion de personal X 2 4 6 ELIMINAR
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y X 2 4 6 ELIMINAR
licencias, incapacidades,
etc.)
4C.10 Descuentos X 2 4 6 ELIMINAR
4C.11 Estimulos y recompensas X 2 4 6 ELIMINAR
4C.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y X 2 4 6 ELIMINAR
Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado (ISSTEY)
4C.20 Relaciones laborales (comisiones mixtas, X 2 4 6 ELIMINAR
sindicato nacional de trabajadores al servicio del
estado, condiciones laborales)
4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional X 2 4 6 ELIMINAR
del personal de areas administrativas
4C.23 Servicio social de areas administrativas X 2 4 6 ELIMINAR
4C.26 Expedicion de constancias y credenciales X 1 2 3 ELIMINAR
PRIMARIA DISP. FINAL |OBSERVACIONES RES. .
5C |Recursos Financieros A | L | Fe AT AC | TOTAL CONF
Series
5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros X X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR
y contabilidad
gubernamental
5C.2 Programas y proyectos en materia de recursos X 1 5 6 ELIMINAR
financieros y
contabilidad gubernamental
5C.3 Gastos 0 egresos por partida presupuestal X X 2 8 10 ELIMINAR
5C.4 Ingresos X X 2 8 10 ELIMINAR
5C.5 Expedientes contables X X 2 8 10 ELIMINAR
5C.6 Registros contables (glosa) X X 2 8 10 ELIMINAR
5C.8 Aportaciones a capital X X 2 8 10 ELIMINAR
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5C.12 Asignacion y optimizacion de recursos financieros X X 2 8 10 ELIMINAR
5C.14 Cuentas por liquidar certificadas X X 2 8 10 ELIMINAR
5C.15 Transferencias de presupuesto X X 2 8 10 ELIMINAR
5C.16 Ampliaciones del presupuesto X X 2 8 10 ELIMINAR
5C.17 Registro y control de pdlizas de egresos X X 2 8 10 ELIMINAR
5C.18 Registro y control de pdlizas de ingresos X X 2 8 10 ELIMINAR
5C.19 Pdlizas de diario X X 2 8 10 ELIMINAR
5C.20 Compras directas X X 2 8 10 ELIMINAR
5C.21 Garantias, fianzas y depoésitos X X 2 8 10 ELIMINAR
5C.22 Control de cheques X X 2 8 10 ELIMINAR
5C.23 Conciliaciones X X 2 8 10 ELIMINAR
5C.24 Estados financieros X X 2 8 10 ELIMINAR
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto X X 2 8 10 ELIMINAR
5C.27 Fondo rotatorio (caja chica) X X 2 4 6 ELIMINAR
5C.28 Pago de derechos X X 2 8 10 ELIMINAR
Cédigo Secciones VALORACION VIGENCIAS
PRIMARI INE.
6C Recursos Materlal es y Obra DISP. FINAL |OBSERVACIONES RES. CONF
z . A L F/IC AT AC TOTAL
Publica
Series

6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, X X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR

obra publica,

conservacion y mantenimiento
6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos X 2 4 6 ELIMINAR

materiales, obra publica, conservacion y

mantenimiento
6C.3 Licitaciones X X 2 4 6 ELIMINAR
6C.4 Adquisiciones X 2 4 6 ELIMINAR
6C.6 Control de contratos X 2 4 6 ELIMINAR
6C.7 Seguros y fianzas X 2 4 6 ELIMINAR
6C.13 Conservacién y mantenimiento de la infraestructura X 2 4 6 ELIMINAR

fisica
6C.14 Registro de proveedores y contratistas X 2 4 6 ELIMINAR
6C.15 Arrendamientos X 2 4 6 ELIMINAR
6C.16 Disposiciones de activo fijo X X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles X INDEFINIDO 12 12 ELIMINAR
6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles X INDEFINIDO 12 12 AHISTORICO
6C.19 Almacenamiento, control y distribucién de bienes X 2 4 6 ELIMINAR

muebles
6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y X X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR

almacenes
6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, X X INDEFINIDO 6 6 ELIMINAR

arrendamientos y servicios
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Cadigo Secciones V,?DII?(I)S:ISIION VIGENCIAS =
— DISP. FINAL |OBSERVACIONES RES. CONE
7C |Servicios Generales A L FIC AT AC | TOTAL
Series
7C.1 Disposiciones en materia de servicios generales X X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR
7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacién de X 2 4 6 ELIMINAR
mobiliario
7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacion de X 2 4 6 ELIMINAR
equipo de computo
7C.13 Control de parque vehicular X INDEFINIDO 4 4 ELIMINAR
7C.14 Control de combustible X 2 4 6 ELIMINAR
7C.16 Proteccion civil X 2 4 6 ELIMINAR
Codigo Secciones VALORACION VIGENCIAS
PRIMARIA INE.
8C Tecnologl’as y Ser\”Clos de |a DISP. FINAL OBSERVACIONES RES. CONF
., A L F/IC AT AC TOTAL
Informacion
Series
8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones X X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR
8C.2 Programas y proyectos en materia de X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR
telecomunicaciones
8C.3 Normatividad tecnolégica X X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR
8C4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones X 2 4 6 ELIMINAR
8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de X 2 4 6 ELIMINAR
la dependencia
8C.6 Desarrollo redes de comunicacion de datos y voz X 2 4 6 ELIMINAR
8C.7 Disposiciones en materia de informatica X X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR
8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica X 2 4 6 ELIMINAR
8C.9 Desarrollo informatico X 2 4 6 ELIMINAR
8C.10 Seguridad informética X 2 4 6 ELIMINAR
8C.11 Desarrollo de sistemas X 2 4 6 ELIMINAR
8C.12 Automatizacion de procesos X 2 4 6 ELIMINAR
8C.13 Control y desarrollo del parque informatico X 2 4 6 ELIMINAR
8C.14 Disposiciones en materia de servicios de X X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR
informacion
8C.15 Programas y proyectos en materia de servicios de X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR
informacién
8C.16 Administracion y servicios de archivo
8C.16.1{CGCA X X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR
8C.16.2[CADIDO X X INDEFINIDO 2 2 A.HISTORICO
8C.16.3|Guia de Archivo X X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR
8C.16.4|Programa Anual de Desarrollo Archivistico X X 1 5 6 ELIMINAR
8C.17 Administracion y servicios de correspondencia X 1 2 3 ELIMINAR
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8C.20 Administracion y preservacion de acervos digitales X INDEFINIDO 6 6 AHISTORICO
8C.21 Instrumentos de consulta (inventario general, X 2 4 6 ELIMINAR

transferencia y baja documental)
Cédigo Secciones VALORACION VIGENCIAS INF

PRIMARIA DISP. FINAL  |OBSERVACIONES | RES. |\
9C |Comunicaciéon Social A L FIC AT AC | TOTAL
Series

9C.1 Disposiciones en materia de comunicacion social X X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales X 2 4 6 ELIMINAR
9C.4 Materia multimedia X 2 4 6 ELIMINAR
9C.5 Publicidad institucional X 2 4 6 ELIMINAR
9C.6 Boletines y entrevistas para medios X 2 4 6 ELIMINAR
9C.7 Boletines informativos para medios X 2 4 6 ELIMINAR
9C.8 Inserciones y anuncios en periédicos y revistas X 2 4 6 ELIMINAR
9C.9 Agencias periodisticas, de noticias, reporteros, X 2 4 6 ELIMINAR

articulistas, cadenas

televisivas y otros medios de comunicacién social
9C.10 Notas para medios X 2 4 6 ELIMINAR
9C.11 Prensa institucional X 2 4 6 ELIMINAR
9C.12 Disposiciones en materia de relaciones publicas X X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR
9C.14 Actos y eventos oficiales X 2 4 6 ELIMINAR
9C.15 Registro de audiencias publicas X 2 4 6 ELIMINAR
9C.16 Invitaciones y felicitaciones X 2 4 6 ELIMINAR
Codigo Secciones VALORACION VIGENCIAS

PRIMARIA INF.
10C Control y Auditoria de DISP. FINAL |OBSERVACIONES RES. CONF
.. , . A L FIC AT AC TOTAL
Actividades Publicas
Series

10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria X X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR
10C.2 Programas y proyectos en materia de control y X 2 2 4 ELIMINAR

auditoria
10C.3 Auditoria X X INDEFINIDO 6 6 AHISTORICO
10C.7 Participantes en comités X X 2 4 6 ELIMINAR
10C.12 Inconformidades X 2 4 6 ELIMINAR
10C.13 Inhabilitaciones X 2 4 6 ELIMINAR
10C.14 Declaraciones patrimoniales X 2 4 6 ELIMINAR
10C.15 Entrega — recepcion X 2 4 6 ELIMINAR
10C.16 Libros blancos X X INDEFINIDO 6 6 A.HISTORICO
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PRIMARIA INE.
11C P|aneacién’ |nformacién’ DISP. FINAL |OBSERVACIONES RES. CONF
., - A L F/IC AT AC TOTAL
Evaluacion y Politicas
Series

11C.1 Disposiciones en materia de planeacion, X X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR

Informacién, Evaluacién y Politicas
11C4 Programas y Proyectos de planeacion, Informacion, X 2 2 4 ELIMINAR

Evaluacion y Politicas
11C.9 Sistemas de informacion estadistica de la X 2 4 6 ELIMINAR

dependencia
11C.10 Sistema nacional de informacion estadistica X 2 4 6 ELIMINAR
11C.11 Normas de elaboracion y actualizacién de la X 2 4 6 ELIMINAR

informacion estadistica
11C.16 Informe de labores X 2 4 6 ELIMINAR
11C.17 Informe de ejecucion X 2 4 6 ELIMINAR
11C.18 Informe de gobierno X 2 4 6 ELIMINAR
11C.19 Indicadores X 2 4 6 ELIMINAR

PRIMARIA INE.
12C Transparencia y AcCceso a |a DISP. FINAL |(OBSERVACIONES RES. CONE
., A L F/IC AT AC TOTAL
Informacion
Series

12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la X X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR

informacién
12C.2 Programas y proyectos en materia de acceso a la X 2 2 4 ELIMINAR

informacién
12C.3 Programas y proyectos en materia de transparencia X 2 2 4 ELIMINAR

y combate a la

corrupcion
12C.4 Unidad de transparencia X 2 4 6 ELIMINAR
12C.5 Comité de transparencia X X 2 4 6 AHISTORICO
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion X 2 4 6 ELIMINAR
12C.7 Portal de transparencia X 2 4 6 ELIMINAR
12C.8 Clasificacion de informacion reservada X 2 4 6 ELIMINAR
12C.9 Clasificacién de informacion confidencial X 2 4 6 ELIMINAR
12C.10 Sistemas de datos personales X 2 4 6 ELIMINAR
12C.11 Institutos de acceso a la informacion X 2 4 6 ELIMINAR
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